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说   明

1.论文（设计/翻译）题目是论文定稿后的题目。

2.需要另行撰写、装订成册和上交电子文档的有（在外国语学院网页中下载的相应格式模板）：

（1）毕业论文(设计)开题报告；

（2）毕业论文（设计/翻译）文本。

3.本手册在毕业答辩结束后与以上材料（电子和纸质）一并交学院教学办公室存档。

承 诺 书

为圆满完成本次毕业论文（设计）工作，本人郑重承诺：

1.努力学习、刻苦钻研，勤于实践，努力创新，高质量地完成毕业论文（设计/翻译）任务；

2.在教师指导下，根据选题的要求，拟定工作进度计划，虚心接受教师的指导，搞好实验（调查）研究；认真查阅文献，搜集资料，写好开题报告。积极配合指导教师和学院的指导和检查，做好毕业论文（设计/翻译）；

3.严格遵守学校和外国语学院关于毕业论文（设计/翻译）的管理及相关规定和工作要求，在规定时间内完成相应工作；
4.独立完成本科毕业论文（设计/翻译），绝不抄袭和弄虚作假。

承诺人签名：

年   月   日
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外国语学院
毕业论文开题报告
      中文题目：                   


                    
      英文题目：                   


                    
专    业：                        
年级(班）：                        
学　　号：                        
姓    名：                        
指导教师：                        
年    月    日
重庆文理学院
外国语学院本科毕业论文开题报告
	1.选题的目的和意义：


	2.国内外研究现状（文献综述）：


	3. 研究的主要内容或拟解决的主要问题： 


	4. 论文选题研究计划：


	5. 参考文献：


	6. 指导教师意见：
签名：
年     月    日

	7.开题答辩小组意见：
 教研室主任或组长签名：  
                                                                  年    月   日


备注：1. 开题报告应在教师指导下由学生独立撰写，交指导教师审阅，并接受学院和学校检查。2. 毕业论文和设计的开题内容根据实际情况填写，正文双面打印，另行装订成册。
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外国语学院
毕业设计开题报告
    中文题目：                                  

           
    英文题目：                                

           
专    业：                        
年级(班）：                        
学　　号：                        
姓    名：                        
指导教师：                        
年    月    日
重庆文理学院
外国语学院本科毕业设计开题报告
	1.问题的提出或相关背景信息介绍：


	2.拟解决的主要问题或实践意义： 


	3.设计研究实施计划：


	4. 参考文献：


	5. 指导教师意见：
签名：
年     月    日

	6.开题答辩小组意见：
 教研室主任或组长签名：  
                                                                  年    月   日


重庆文理学院

外国语学院本科毕业翻译开题报告

	1.翻译原文（资料）的版权信息描述：



	2. 翻译原文（资料）主题/摘要信息描述：



	3.翻译进度安排：



	4. 指导教师意见：

签名：

年     月    日

	5.开题答辩小组意见：

 教研室主任或组长签名：  

                                                                  年    月   日


备注：1. 开题报告应在教师指导下由学生独立撰写，交指导教师审阅，并接受学院和学校检查。2.毕业翻译开题报告信息直接填写在该手册上。

外国语学院本科毕业论文（设计/翻译）任务书

	              同学：

   根据《重庆文理学院毕业论文（设计）工作条例》及我学院     届本科毕业论文（设计）工作实施方案的要求，现就你的毕业论文（设计）研究和写作提出以下要求，望按时保质保量完成本阶段的任务。                            

	毕业论文（设计）研究、写作、答辩进程：

1.确定选题、收集文献资料：                                                       

2.撰写开题报告与拟开题时间：                                                              
3.调查研究、实验                                                                 

4.形成论文（设计）初稿                                                           

5.论文（设计）修改、定稿、打印：                                                      

6.提交论文（设计）、做好答辩准备：                                                

7.参加答辩：                                                                     
指导教师签名：

年    月    日


外国语学院毕业论文(设计/翻译)指导记录表

	指

导

情

况

记

录
	指导方式、主要问题及建议要点：

指导教师签名：

年   月   日

	
	指导方式、主要问题及建议要点：

指导教师签名：

年   月   日

	
	指导方式、主要问题及建议要点：

指导教师签名：

年   月   日

	指

导

情

况

记

录
	指导方式、主要问题及建议要点：

指导教师签名：

年   月   日

	
	指导方式、主要问题及建议要点：

指导教师签名：

年   月   日

	
	指导方式、主要问题及建议要点：

指导教师签名：

年   月   日


	指

导

情

况

记

录
	指导方式、主要问题及建议要点：

指导教师签名：

年   月   日

	
	指导方式、主要问题及建议要点：

指导教师签名：

年   月   日

	
	指导方式、主要问题及建议要点：

指导教师签名：

年   月   日


备注：1.该表在指导教师指导后由学生填写，主动交指导教师签字；2.“指导方式”可填写“面谈”、 “电话”、“电子邮件”等。

外国语学院本科毕业论文（设计/翻译）中期检查表

专业：

	计划内容
	完成时限
	完成情况

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	学院检查意见：

检查人签字： 

                                                                    年    月   日


注：“学院检查意见”栏以上由指导教师根据学生写作实际情况进行填写，以下由学院本科毕业论文（设计）工作领导小组填写。
外国语学院本科毕业论文指导教师审阅表
	 等级
	毕业论文审阅评分标准 

	
	毕业论文质量（90%）
	工作进程（10%）

	优  秀
（≥90）
	文章选题有深度、有新意、论点明确、有个人独到见解；文章结构严谨，论证条理清楚，逻辑性强，行文流畅，用词得体；格式规范。
	论文进度符合要求，指导情况等的记录非常详尽，疑难问题的解决准确得当，态度认真。

	良  好
（80-89）
	文章选题有一定意义，论点清楚，有个人的认识和体会；文章结构合理，层次分明，论述清楚，逻辑性较强，语句通顺，用词适当；格式规范。
	论文进度符合要求，指导情况等的记录详细，疑难问题的解决准确得当，态度认真。

	中  等
（70-79）
	文章选题合理，论点尚突出，有个人体会；文章结构符合要求，有层次，论述较清楚，行文较为通顺，用词无重大错误；格式规范。
	论文进度符合要求，指导情况等的记录比较详细，疑难问题的解决方法尚可，态度较认真。

	及  格
（60-69）
	文章选题基本合理，有论点，有体会，有一定条理，文章结构基本符合要求，行文基本规范，有少数语法或表达错误，格式符合要求。
	论文进度基本符合要求，指导情况等的记录简单，疑难问题的解决不太准确，态度比较认真。

	不及格
（＜60）
	文章选题不合要求，论点不明确，无个人体会，材料和观点不一致，文章结构不清，逻辑混乱，条理不清，语法、用词错误多，抄袭他人文章或格式不符规范。
	无故未按规定时间完成毕业设计（论文）工作,指导情况等的记录马虎、不详细，疑难问题的解决不合理，不按照指导教师要求进行相应工作，态度顽劣。

	论文评定成绩（百分制）
	

	综合审阅意见：
指导教师签名：
                                                               年   月    日


外国语学院本科毕业论文交叉评阅表

	等级
	毕业论文交叉评阅评分标准（100%）

	优  秀
（≥90）
	文章选题有深度、有新意、论点明确、有个人独到见解；文章结构严谨，论证条理清楚，逻辑性强，行文流畅，用词准确；格式规范。

	良  好
（80-89）
	文章选题有一定意义，论点清楚，有个人的认识和体会；文章结构合理，层次分明，论述清楚，逻辑性较强，语句通顺，用词适当；格式规范。

	中  等
（70-79）
	文章选题合理，论点尚突出，有个人体会；文章结构符合要求，有层次，论述较清楚，行文较为通顺；格式规范。

	及  格
（60-69）
	文章选题基本合理，有论点，有体会，有一定条理，文章结构基本符合要求，行文基本规范，有少数语法或表达错误，格式符合要求。

	不及格
（＜60）
	文章选题不合要求，论点不明确，无个人体会，材料和观点不一致，文章结构不合理，逻辑混乱，条理不清，语法、用词错误多，抄袭他人文章或格式不符规范。

	论文评定成绩（百分制）
	

	综合审阅意见：
评阅教师签名：
                                                             年   月    日


重庆文理学院外国语学院本科毕业设计指导教师审阅表

	 等级
	毕业设计审阅评分标准

	
	毕业设计质量（90%）
	工作进程（10%）

	优  秀
（≥90）
	设计选题有深度，步骤完整，原始资料齐全，采用数据可靠，理论分析和数据处理正确；论证条理清楚，逻辑性强，行文流畅，用词准确；图表能正确表达设计内容要求，清楚整洁；格式规范。
	设计进度符合要求，指导情况等的记录非常详尽，疑难问题的解决准确得当，态度认真。

	良  好
（80-89）
	设计选题有深度，步骤完整，原始资料基本齐全，采用数据可靠，理论分析和数据处理正确；论证条理较清楚，逻辑性较强，语句通顺，用词适当；图表能较正确表达设计内容要求，清楚整洁；格式规范。
	设计进度符合要求，指导情况等的记录详细，疑难问题的解决准确得当，态度认真。

	中  等
（70-79）
	设计选题较有针对性，方案较合理，设计步骤及计算数据基本正确，科研成果的理论分析和数据处理基本正确；论证条理比较清楚，文字表达比较通顺；设计图表基本能正确地表达设计内容，符合制图要求；格式规范。
	设计进度符合要求，指导情况等的记录比较详细，疑难问题的解决方法尚可，态度较认真。

	及  格
（60-69）
	设计选题和方案基本可行，设计步骤基本合理，计算数据基本正确，科研成果的理论分析和数据处理无重大错误；说明或论证结构完整，阐述条理比较清楚，某些部分有一般性错误；设计图表基本符合制图要求；格式基本规范。
	设计进度基本符合要求，指导情况等的记录简单，疑难问题的解决不太准确，态度比较认真。

	不及格
（＜60）
	方案论证不可行，图表不完整，不符合规定。原始资料残缺不全或主要数据失真，计算多处出现错误；论证或图纸有抄袭他人成果的情况；格式不规范。
	无故未按规定时间完成毕业设计工作；教师指导情况等的记录马虎、不详细，疑难问题的解决不合理；不服从指导教师的指导，态度顽劣。

	设计评定成绩（百分制）
	

	综合审阅意见：
指导教师签名：
                                                               年   月    日


外国语学院本科毕业设计交叉评阅表

	等级
	毕业设计交叉评阅评分标准（100%）

	优  秀
（≥90）
	设计选题有深度，步骤完整，原始资料齐全，采用数据可靠，理论分析和数据处理正确；论证条理清楚，逻辑性强，行文流畅，用词准确；图表能正确表达设计内容要求，清楚整洁；格式规范。

	良  好
（80-89）
	设计选题有深度，步骤完整，原始资料基本齐全，采用数据可靠，理论分析和数据处理正确；论证条理较清楚，逻辑性较强，语句通顺，用词适当；图表能较正确表达设计内容要求，清楚整洁；格式规范。

	中  等
（70-79）
	设计选题较有针对性，方案较合理，设计步骤及计算数据基本正确，科研成果的理论分析和数据处理基本正确；论证条理比较清楚，文字表达比较通顺；设计图表基本能正确地表达设计内容，符合制图要求；格式规范。

	及  格
（60-69）
	设计选题和方案基本可行，设计步骤基本合理，计算数据基本正确，科研成果的理论分析和数据处理无重大错误；说明或论证结构完整，阐述条理比较清楚，某些部分有一般性错误；设计图表基本符合制图要求；格式基本规范。

	不及格
（＜60）
	方案论证不可行，图表不完整，不符合规定。原始资料残缺不全或主要数据失真，计算多处出现错误；论证或图纸基本属抄袭他人成果；格式不规范。

	设计评定成绩（百分制）
	

	综合审阅意见：
评阅教师签名：
                                                             年    月    日


外国语学院本科毕业翻译（英译汉）指导教师审阅表
	毕业翻译（英译汉）评审评分标准

	等级
	忠实（60%）
	通顺（30%）
	工作进程（10%）

	优  秀
（≥90）
	原文的信息全部传达，语气和文体风格与原文一致，格式规范。
	断句恰当，句式正确；选词妥帖；段落、句子衔接呼应自然，有一定文采。
	译文进度符合要求，指导情况等的记录非常详尽，疑难问题的解决准确得当，记录合符要求，态度认真。

	良  好
（80-89）
	除个别次要信息有疏漏之外，原文的重要信息全部传达，语气和文体风格与原文一致，格式规范。
	选词较正确、得体；句子组织与安排符合汉语规范。
	译文进度符合要求，指导情况等的记录详细，疑难问题的解决准确得当，记录合符要求，态度认真。

	中  等
（70-79）
	有少量理解错误或个别漏译，但主要精神与原文一致，格式规范。
	拘泥于英文的句式，行文不够顺达，但没有重大的选词和句式错误。
	译文进度符合要求，指导情况等的记录比较详细，疑难问题的解决方法尚可，记录合符要求，态度较认真。

	及  格
（60-69）
	有个别重大错误或遗漏，部分信息含混，但总体上基本达意，格式规范。
	语句不够连贯，行文晦涩，有个别重大的选词和句式错误。
	译文进度基本符合要求，指导情况等的记录简单，疑难问题的解决不太准确，记录合符要求，态度比较认真。

	不及格
（＜60）
	误译、漏译较多，不能传达原文主要精神，格式不规范。
	语句不连贯，用词不当，行文不通顺，衔接不当，表达不符合汉语规范。
	译文进度不合要求，指导情况等的记录马虎、不详细，疑难问题的解决不合理，记录不合符要求，态度顽劣。

	翻译实践评定成绩（百分制）
	

	综合审阅意见：
指导教师签名：
                                                               年   月    日


外国语学院本科毕业翻译（汉译英）指导教师审阅表
	毕业翻译（汉译英）评审评分标准

	等级
	忠实（60%）
	通顺（30%）
	工作进程（10%）

	优  秀
（≥90）
	原文的信息全部传达，语气和文体风格与原文一致，格式规范。
	句式处理恰当，选词妥帖，英语比较地道。
	译文进度符合要求，指导情况等的记录非常详尽，疑难问题的解决准确得当，记录合符要求，态度认真。

	良  好
（80-89）
	除个别次要信息有疏漏之外，原文的重要信息全部传达，语气和文体风格与原文一致，格式规范。
	语言基本合乎英语规范；行文比较流畅。
	译文进度符合要求，指导情况等的记录详细，疑难问题的解决准确得当，记录合符要求，态度认真。

	中  等
（70-79）
	有少量理解错误或个别漏译，但主要精神与原文一致，格式规范。
	有个别句子结构错误和词不达意现象。行文不够流畅。
	译文进度符合要求，指导情况等的记录比较详细，疑难问题的解决方法尚可，记录合符要求，态度较认真。


	及  格
（60-69）
	有个别重大错误或遗漏，部分信息含混，但总体上基本达意，格式规范。
	有逐字硬译，不符合英语表达习惯的现象；句子不连贯，比较费解。
	译文进度基本符合要求，指导情况等的记录简单，疑难问题的解决不太准确，记录合符要求，态度比较认真。

	不及格
（＜60）
	误译、漏译较多，不能传达原文主要精神，格式不规范。
	有大量的语法和用词错误；1/3以上的句子生搬硬套，不知所云。
	译文进度不合要求，指导情况等的记录马虎、不详细，疑难问题的解决不合理，记录不合符要求，态度顽劣。

	翻译评定成绩（百分制）
	

	综合审阅意见：
指导教师签名：
                                                               年     月     日


外国语学院本科毕业翻译交叉评阅表

	毕业翻译（英译汉）交叉评阅标准

	等级
	忠实（60%）
	通顺（40%）

	优  秀
（≥90）
	原文的信息全部传达，语气和文体风格与原文一致，格式规范。
	断句恰当，句式正确；选词妥帖；段落衔接、句子呼应自然，有一定文采。

	良  好
（80-89）
	除个别次要信息有疏漏之外，原文的重要信息全部传达，语气和文体风格与原文一致，格式规范。
	选词较正确、得体；句子组织与安排符合汉语规范。

	中  等
（70-79）
	有少量理解错误或个别漏译，但主要精神与原文一致，格式规范。
	拘泥于英文的句式，行文不够顺达，但没有重大的选词和句式错误。

	及  格
（60-69）
	有个别重大错误或遗漏，部分信息含混，但总体上基本达意，格式规范。
	语句不够连贯，行文晦涩，有个别重大的选词和句式错误。

	不及格
（＜60）
	误译、漏译较多，不能传达原文主要精神，格式不规范。
	语句不连贯，用词不当，行文不通顺，语言不符合汉语规范。

	毕业翻译（汉译英）交叉评阅标准

	等级
	忠实（60%）
	通顺（40%）

	优  秀
（≥90）
	原文的语义或信息全部传达，语气和文体风格与原文一致，格式规范。
	句式处理恰当，选词妥帖，英语比较地道。

	良  好
（80-89）
	除个别次要信息有疏漏之外，原文的主要信息全部传达，语气和文体风格与原文一致；格式规范。
	语言表达合乎英语规范；行文比较流畅。

	中  等
（70-79）
	有少量理解错误或个别漏译，但主要精神与原文一致，风格与原文较为吻合；格式规范。
	语言基本合乎英语规范；个别句子衔接不够规范或语义不够连贯。行文不够流畅。

	及  格
（60-69）
	有个别重大错误或遗漏，部分信息含混，但总体上基本达意；风格与原文基本吻合；格式规范。
	有逐字硬译或不符合英语表达习惯的现象；语义不连贯，比较费解。

	不及格
（＜60）
	误译、漏译较多，不能传达原文主要精神；风格与原文背离较大；格式不规范。
	有大量的语法和用词错误；1/3以上的句子生搬硬套，不知所云。

	翻译评定成绩（百分制）
	

	综合审阅意见：
评阅教师签名：
                                                             年   月    日


外国语学院本科毕业论文（设计/翻译）答辩评分标准

	等级
	毕业论文答辩评分标准（100%）

	
	

	优  秀
（≥90）
	论文结构、内容相当熟悉、论点表达完整、准确；引用材料恰当、明了；发音准确，口齿清楚，声音洪亮，回答问题准确、得当，态度谦逊；时间掌握适宜，仪表端庄、仪态从容。

	良  好
（80-89）
	论文结构、内容熟悉；论点表达清楚；引用材料适当；发音准确，口齿清楚，回答问题基本正确；时间掌握合适，态度端正。

	中  等
（70-79）
	论文结构、内容较熟悉，论点表达基本清楚；发音清楚，错误少；时间掌握基本合理，回答问题基本正确。

	及  格
（60-69）
	论文结构、内容不熟，基本能表达出个人论点；发音、错误较多，能回答提出的问题，意思尚能表达；有些问题经启发后还可以回答，回答部分错误或缺陷；时间掌握不合理。

	不及格
（＜60）
	论文阐述的论据错误，基本概念不清楚；论文结构不清，个人观点表达不清楚；发音不清楚，错误多；对提出的问题回答不正确，或答非所问，错误较多。

	等级
	毕业设计答辩评分标准（100%）

	
	

	优  秀
（≥90）
	内容陈述清楚、仪态整洁、举止大方、表达有理有度；基础知识扎实、概念清晰、能联系实际综合运用。专业基础理论掌握全面、能运用理论阐明实际问题；如设计不够完善，但在某一方面确有独特见解者，也可评为优秀。对所提问题能正确回答。

	良  好
（80-89）
	内容陈述比较清楚、仪态整洁、举止大方、表达有理有度；基础知识扎实、概念清晰、基本能联系实际综合运用；专业理论掌握较全面、基本能运用理论阐明实际问题。对所提问题能基本正确回答。

	中  等
（70-79）
	内容陈述基本清楚、仪态整洁、举止大方、表达有理有度；基础知识扎实、概念清晰、基本能联系实际综合运用；基本能运用理论阐明实际问题，对所提主要问题能基本正确回答。

	及  格
（60-69）
	内容陈述基本清楚、仪态整洁、举止大方、有理有度；基础知识较扎实、概念较清晰、基本能联系实际；能基本运用理论阐明实际问题，有些问题经启发后还可以回答，回答部分错误或缺陷。

	不及格
（＜60）
	基本问题回答不清楚，概念模糊；专业理论掌握较差、不能运用理论阐明实际问题；对提问的问题经启发后仍不能回答，回答部分错误较多。

	等级
	毕业翻译答辩评分标准（100%）

	
	

	优  秀
（≥90）
	译文主要内容概述表达清楚流畅、仪态整洁、举止大方、表达有理有度；对所提问题能用翻译相关理论知识、翻译方法和技巧结合实际例子做出正确合理的回答。

	良  好
（80-89）
	译文主要内容概述表达较清楚流畅、仪态整洁、举止大方、表达有理有度；对所提问题能用翻译相关理论知识、翻译方法和技巧结合实际例子做出正确、较为合理的回答。

	中  等
（70-79）
	译文主要内容概述表达比较清楚流畅、仪态整洁、举止大方、表达有理有度；对所提问题能用翻译相关理论知识、翻译方法和技巧结合实际例子做出较为合理的回答。

	及  格
（60-69）
	译文主要内容概述表达基本清楚、表达较为流畅、仪态整洁、举止大方、表达有理有度；对所提问题能用翻译相关基础理论知识、翻译方法和技巧结合实际例子做出基本合理的回答。

	不及格
（＜60）
	译文主要内容概述表达不够清楚、仪态整洁、举止大方、表达有理有度；对所提问题不能用翻译相关理论知识、翻译方法和技巧结合实际例子做出基本合理的回答。


外国语学院本科毕业论文（设计/翻译）答辩记录及综合成绩评定
	指导教师

及评阅成绩
	
	评阅教师

及评阅成绩
	
	答 辩

时 间
	

	
	
	
	
	
	

	答

辩

情

况

记

录


	

	答辩小组综合评审意见
	

	答辩成绩
	
	折 合

等 级
	

	答辩小组名单

	组成
	姓名
	职称
	所在单位
	签字

	组长
	
	
	
	

	成

员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	论文（设计）综合成绩

（百分制）
	
	折合等级
	

	答辩委员会意见：

答辩委员会主任签名（盖章）：

年   月   日


备注：论文/设计/翻译综合成绩——指导教师审阅成绩占50%，评阅教师评阅成绩占30%，答辩成绩占20%。


