
重庆文理学院学生离(到)校手续单
2018—2019学年第一学期
	兹有本校                    学院             专业         级
              ，学生         学号               ，因          
离（到）校，现到你部门办理相关手续。                       
特此通知                                                                                                                                             
教 务 处

                   年    月    日

	1、所在学院

（已受理该生离(到)校，办理档案、组织关系转移。

辅导员签字：
年  月  日
	2、校园一卡通事项
（校园一卡通激活、冻结。地点：红河事务中心，星湖励德楼）

经办人签（章）：

年  月  日
	3、宿舍管理科
（办理学生寝室入（退）住手续。地点：公寓门卫）

经办人签（章）：

年  月  日
	4、博文馆（图书馆）
（借阅证信息转换。地点：馆门厅）

经办人签（章）：

年  月  日

	5、学生处

（已经申请助学贷款学生办理。地点红河学生事务中心二楼）

经办人签（章）：

年  月  日
	6、安全管理处

(户口转移到学校的学生办理。地点：话竹苑公寓背面)

经办人签（章）：

年  月  日
	7、资产部

（办理缴(退)费手续。地点：红河恪勤楼一楼120室，星湖励德楼）

经办人签（章）：

年  月  日
	8、学籍管理科

（确认、异动学籍，交、换、补学生证。

地点：红河知津楼D105，星湖励德楼104）
经办人签（章）：
年  月  日


注：1、按顺序依次办理，办理完毕将手续单交至学籍与信息管理科（知津楼D105），经审查合格后，到校学生才具备参与网上选课及其它教学活动。
2、转学（出）、退学、开除学籍的学生，应将校徽、学生证交回学籍管理科。
